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Regulamin pracy Komisji przetargowej

Rozdziat 1
Postanowienia ogoine
1. Niniejszy regulamin okiéa tryb dziatania Komisji przetargowej (zwanej ¢lgkomisjg”),
powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia gpostar przetargowych w  trybie
okreslonym w art. 70 ust. 1-5 K.C. w projekgiPtaki w czterech porach roku — dziatania
edukacyjne” Postpowanie wyjczone jest z postanowiaustawy z 29.01.2004 r. ,Prawo
zamoOwid publicznych” .
2. Czynnaci w toku procedury udzielenia zamoOwienia dokonysvas z zachowaniem
wewretrznych regulacji Zamawiggego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskow, etc.
3. Postugiwanie si niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkéw Komisj
z odpowiedzialngi za przeprowadzenie pgpbwania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdziat 2
Skiad Komisji przetargowej
1. Koordynator projektu ustala w formie pisemnej skfaumisji przetargowej oraz wskazuje

Przewodniczcego Komisji i jej Sekretarza sfpod cztonkdéw Komisji.
2. Czlonkami Komisji nie magby¢ osoby, ktore:

a) ubiegaj sk 0 udzielenie Zamowieniagtlacego przedmiotem pepowania, pPozosta
w zwigzku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii proste,

b) pokrewigistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopsia, lub § zwigzane
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z \Wglawea, jego zasipa prawnym lub
czlonkami organdw zagdzapcych Ilub organdw nadzorczych Wykonawcow
ubiegagcych s¢ 0 udzielenie Zamowienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszca posgpowania 0 udzielenie ZamoOwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykandub byly czionkami organow
zarzdzapcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubigyain s¢ o udzielenie

Zamowienia,
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d) pozostaj z Wykonawg w takim stosunku prawnym lub faktycznyme, mae to budz

uzasadnione atpliwosci co do bezstronoi tych oséb,

e) zostaty prawomocnie skazane za pepssivo popetnione w zazku z posgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przgsstwo przekupstwa, przegstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgstwo popelnione w celu agniecia korzyci
magtkowych.

Rozdziat 3
A.  Prawaiobownzki czionkow komisji
1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykogupowierzone im czynisoi, kierugc sk
wytacznie przepisami prawa, wiedzdaswiadczeniem.
2. Do obowizkow cztonkdéw Komisji natey w szczegOlnii:

a) czynny udziat w pracach komisiji,

b) wspoipraca z Przewodnigz/m i Sekretarzem,

C) niezwloczne poinformowanie przewodnicggo Komisji lub jego petnomocnika
o okoliczndciach uniemdliwiaj acych wykonywanie obowkkoéw cztonka komisiji,

d) czionkowie Komisji nie mag ujawni& zadnych informacji zwizanych z pracami
komisji, w tym w szczegolsoi informacji zwgzanych z przebiegiem badania, oceny
i porownania tréci ziozonych ofert.

3. Jezeli w zwigzku z prag Komisji cztonek Komisji otrzymuije polecenie, ktéwgego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamaedgp lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki, powinien przedstawswoje zastrzenia w formie pisemnej.

4. Cztonek Komisji powinien rownieprzedstawd w formie pisemnej swoje zastiemia, jeeli
projekt dokumentu lub decyzji,¢tlacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jes
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki.

5. Cztonkowi Komisji nie wolno wykonyw@ polec&, ani czynnéci, ktorych wykonanie
stanowitoby przegpstwo lub grozitoby niepowetowaustrat, nawet jeeli otrzymat takie polecenie
na psmie.

6. Czlonkowie Komisji maj prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komis;j

7. Czlonkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentow zmanych z prac
komisji, w szczegOln@i do ofert, zajcznikdw, wyjdnien ztozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych, protokotow i ich zatznikdw, pism, itp.
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8. Czlonkowie Komisji maj prawo do zgloszenia w kdym czasie pisemnych zaste

odnoszcych s¢ do pracy Komisji.
B. Odwiadczenia o bezstronnei
Czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykopcg czynnéci w danym pospowaniu, skladaj
pisemne éwiadczenie o bezstronfw — wedtug wzoru stanowgdego zajcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu
C.  Odwotanie cztonka Komisji
1. Przewodnicgcy Komisji wylacza z jej prac czionka, z przyczyn:
a) nie zlazenia dwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodoggo Komisji,
b) zlozenia dwiadczenia niezgodnego z prayvd w takim wypadku wylczenie nagpuje
z chwil uzyskania wiadon#oi wskazujcych na nieprawdzivgd cswiadczenia,
c) nie zioenia dwiadczenia o bezstronfw, mimo ze w toku prac Komisji zaistniaty
okoliczngci wskazujce na jej brak,
d) wytaczenia si czlonka Komisji z jej prac,
e) nieusprawiedliwionej nieobecw czionka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach
komisiji,
f) naruszenia przez czionka Komisji obgekiow wynikajcych z prac komisiji,
g) zaistnienia innej przeszkody unietiwiaj acej jego udziat w pracach komisji.
D. Przewodnicacy Komisji
1. Pracami Komisji kieruje przewodnigzy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba
(petnomocnik).
2. Do zada przewodniczcego nalgy w szczegOlnai:
a) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu),
b) wyznaczanie miejsc i termindw posieflkemisji,
c) prowadzenie posiedzé&omisii,
d) poinformowanie czionkéw Komisji 0 odpowiedziadob w przypadku naruszenia
przepisdw niniejszego regulaminu,
e) odebranie od czionkéw Komisjiwiadczé o bezstronnai
f) podziat pomidzy cztlonkow Komisji prac podejmowanych w trybib@ozym,
g) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentpofitpowania o0 udzielenie

zamowienia,
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E. Sekretarz Komisji

1. Do obowizkow sekretarza Komisji nadg
a) dokumentowanie na zlecenie przewodggego Komisji czynnéei | decyzji
podejmowanych przez konsj
b) organizowanie w uzgodnieniu z przewodaiszn posiedze Komisji i informowanie
w dowolnej formie o ich miejscu i terminie,
c) opracowywanie projektdw dokumentow przygotowywanperez komigj, w zakresie
Zleconym przez przewodnigzgo,
d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskadfomi
e) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzppreewodniczcego, w tym
w szczegOlnéci przesytanie na wniosek wykonawcy specyfikadptis/ch warunkow
zamowienia,
f) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi mnglokumentami zwzanymi z
postpowaniem o zamdwienie przetargowe, w trakcie jegartia.
Rozdziat 4
A.  Tryb pracy komisji
1. Komisja rozpoczyna pracajwczéniej z dniem jej powotania.
2. Komisja kaczy prae z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwieniayektdyto
przedmiotem pogpowania lub z chwil uniewanienia posfpowania.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia g&nsusu), gtosowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen cztonkow komisiji.
B.  Protokdt posgpowania o zamowienie przetargowe
1. Protokét z pogppowania 0 zamowienie przetargowe wraz aczalikami sporadza sekretarz
Komisji a podpisuj wszyscy obecni czltonkowie Komisiji.
2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czionkow Komisji poven zosta wyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce, podpisanej przez przewodo&go i sekretarza Komisiji.
3. Jezeli powodem braku podpisug szastrzeéenia czionka komisji, co do prawidtoged
postpowania, do protokotu zgiza st rowniez zlozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne.
C. Informowanie o pracach Komis;ji
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji przetargowej ugnéony jest jedynie
przewodniczcy Komisji przetargowej lub jego petnomocnik.
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D. Udostpnianie dokumentacji przetargowej

Po ogloszeniu pagiowania wiaciciel firmy:
a) publikuje na stronie internetowej firmy PARUS PR®JE (Www.parusprojekt.pl

ogloszenie o przetargu,

b) wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikatptnych warunkdw zamowienia na
ich wniosek,

C) przyjmuije i rejestruje zapytania oragania wyjdnien specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

d) udziela wyjanien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
odpowiedzi, modyfikacji, itp., w przypadkach wymageh publikuje je na stronie
internetowe] PARUS PROJEKT dokonuje innych nielrlych czynnéci i przekazuje
wszystkim wykonawcom ktorzy pobrali specyfikastotnych warunkow zamowienia.

E. Otwarcie ofert
Podczas otwarcia ofert przewodnitg Komisji zobowazany jest:

a) zapewnt, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, ktbrym poinformowano
wykonawcow,

b) przed otwarciem ofert poélakwote jaka zamawiagjcy zamierza przeznagzyna
sfinansowanie zamowienia,

c) przed otwarciem kale] z ofert sprawdzii okaz& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

d) po otwarciu kadej z ofert ogtosii podyktowa sekretarzowi do protokotu: naz\ffirme),
adres (siedzi) wykonawcy, a take informacje dotycge ceny oferty, jak réwnieinne
dane lub informacje nieztine dla oceny ofert w zakresie petygh kryteriow oceny.

F.  Ocenaibadanie ofert
1. Po otwarciu ofert nagtuje ich ocena i badanie zgoéci@ warunkami przetargu.
2. Po dokonaniu w. w. czyndm Komisja mae wedlug zasad okdenych w ogtoszeniu
0 przetargu:
a) odrzuct okreslone oferty,
b) uniewani¢ postpowanie
3. Odrzucenie oferty nagiuje w sytuacji gdy:
a) zostata zieona po terminie, w niewdaiwym miejscu lub w niewkiwy sposob,
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b) nie spelnia warunkow Zamdwienia,

c) do oferty nie zaktzono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidgiany
w ogtoszeniu.

4.0 podgciu decyzji o odrzuceniu okilenych ofert zamawiagy zawiadamia wszystkich
Wykonawcow biagcych udziat w pogpowaniu. Informacja powinna zawiénazasadnienie.
5. Jezeli nie zajd okolicznagci uzasadnigpe uniewanienie posfpowania, Komisja proponuje
wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie ocafieyt dokonanej przez czionkow Komisji wedtug
kryteridw przedstawionych w ogtoszeniu o przetargu.
6. Komisja sporgdza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorajsisj.
7. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawie@ppeycg wyboru oferty najkorzystniejsze,
jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
G.  Wybdr oferty najkorzystniejszej
1. Jeeli nie zajd okoliczngci uzasadnigie uniewanienie posfpowania Komisja proponuje
wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie ocefgyt dokonanej przez czionkéw Komisji, po
szczegGtowym zapoznanig i ofertami.
2. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, ofasgkonawcy z najisz cery sparod
prawidiowych ofert zieonych w danym pogbowaniu, uznana zostaje za najkorzystnigjsz
a odzwierciedleniem tych czynimb jest podpisanie przez czionkow Komisji protokahuaz
przygotowanie streszczenia oceny i porownanigorich ofert przez sekretarza Komisji.
3. W przypadku gdy wszystkie zZione w posipowaniu i nie podlegage odrzuceniu oferty,
zawieraj cere przewyszajjca kwot jaka Zamawiajcy maze przeznaczy na sfinansowanie
przedmiotu zamdwienia, Zamavgey maze przeprowadzi dodatkowe negocjacje z Oferentem,
ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki, ogiogizetarg ponownie lub wykravykonawe
w drodze rozeznania rynku poprzez zamieszczenigarag ofertowego na stronie internetowej
Towarzystwa (www.bocian.org.pl/zamowienia). Neggjejgolegaj na propozycji zizenia oferty
dodatkowej w terminie 5 dni o rozstrzygma przetargu.
4. W przypadku gdy nie nima dokonawyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na faktoferty
otrzymaly taly sam liczbe punktow, Zamawigfy wezwie Oferentdw, ktdrzy otrzymali ogen
rownowang (najwyzsz), do zigenia w terminie 5 dni od rozstrzygola przetargu ofert

dodatkowych.
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5. Podpisany przez czionkow Komisji protokét wraz zta@anikami stanowi propozyg

rozstrzygngcia posgpowania.



